Konverze dokumentu do elektronicke podoby

Autorizovana konverze dokumentu z listinné do elektronické podoby zaru€uje shodu obsahu
dokumentu s origindlem. Soucasti vystupu autorizované konverze musi byt i dolozka, ktera zarucuje
legitimnost konvertovaného dokumentu v souladu s §25 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpisa.

V ptipadé, Ze chcete konvertovat dokument z listinné do elektronické podoby (napf. maturitni
vysvédceni pro Ucely pfijimaciho Fizeni), je mozné tak provést na kontaktnich mistech verejné spravy
nabizejici sluzbu Czech POINT. Mezi tato mista fadime pobocky Ceské posty, krajské a nékteré obecni
Urady. Konverzi Ize pfipadné provést také u notare nebo advokata.

1. Na kontaktnim misté si vyzadate autorizovanou konverzi dokumentu, v jeho plném rozsahu.
Standardné je dokument kontaktnim mistem zaslan do tzv. Uschovny, tedy do uloZisté
konvertovanych dokumentl. Je mozné zazadat také o nahrani dokumentu na USB disk (vlastni)
nebo zaslani do vlastni datové schranky.

2. PFi uloZeni do Uschovny Vam bude na misté vyti$téno tzv. Potvrzeni o predani vystupu z
provedené konverze. To obsahuje Udaje, na zakladé, kterych si dokument budete moci
stahnout z webové adresy Uschovny. Dokument je v Uschovné ulozen po dobu 7 dnd.

Vyzvednuti dokumentu z Uschovny

3. Vyzvednutim dojde ke staZzeni PDF souboru s konvertovanym dokumentem. Posledni stranou
dokumentu je , dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé”“. Jediné takto
konvertovany dokument bude akceptovan studijnim oddélenim jako doklad o absolvovani
predchoziho stupné studia v elektronické prihlasce na FZS UPCE.

4. Do prihlasky vkladejte staZzeny PDF soubor, nikoliv odkaz do Uschovny. VioZzeny PDF soubor
musi obsahovat dolozku konverze, bez ni dokument neni platny a nebude studijnim oddélenim
prijat.

5. Konverzi je mozné provést rovnéz v jiné zemi. Pro pfipad Slovenska pres Slovenskou postu a
sluzby statu je vystupem konverze soubor s ptiponou. asice.

6. V pripadé pobytu v ciziné mlzete vyuzit sluzeb Czech POINTu na zastupitelskych Uradech
Ceské republiky (velvyslanectvi a generdlni konzulaty).



https://www.czechpoint.cz/uschovna/
https://www.posta.sk/sluzby/sluzby-statu-na-poste
https://www.mzv.cz/jnp/cz/cestujeme/uzitecne_informace_pri_cestach/czech_point_kontaktni_misto_verejne.html

